
ฝ่ายประชาสัมพันธ์โครงการ 

กระบวนการ ขั้นตอนการด าเนินงาน 

  ร่างเอกสารหนังสือประชาสัมพันธ์โครงการ
อบรมฯ และประกาศโครงการอบรม 

 น าเสนอผู้บริหารเพ่ือลงนามในหนังสือ และ
ประกาศ 

 ด าเนินการประชาสัมพันธ์โครงการ 
  1. ด าเนินการส่งต่อประกาศให้แก่เจ้าหน้าที่
สารสนเทศคณะฯ น าขึ้นประกาศบนเว็บไซต์
คณะครุศาสตร์เพ่ือประชาสัมพันธ์ให้แก่ผู้ที่สนใจ 
  2 .  ด า เนินการส่ งหนั งสื อประชาสั ม พันธ์
โครงการฯ ทางไปรษณีย์ไปยังส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาภายในประเทศไทย 
  3. ประชาสัมพันธ์โครงการฯ ผ่านใบปลิวใน
งาน/กิจกรรมอ่ืนๆ ที่คณะฯ มีการจัดขึ้น 

 การตอบค าถามกับผู้ที่สนใจเข้าร่วมอบรมผ่าน
ทางแอพลิเคชั่นไลน์ของคณะฯ และช่วงทาง
โทรศัพท์ที่ติดต่อเข้ามา 

 รับ เอกสารการส่ งรายชื่ อผู้ เข้ าอบรมจาก
ส านักงานเขตฯ เพ่ือน าเสนอผู้บริหาร และมอบ
ให้ผู้ประสานงานด าเนินการรวบรวมต่อไป 

 รั บ เ อ ก ส า ร แ จ้ ง ห ลั ก ฐ า น ก า ร โ อ น เ งิ น
ค่าลงทะเบียน (ช่องทางอีเมล์ และช่องทางแอ
พลิเคชั่นไลน์) ส่งต่อให้ผู้รวบรวมรายชื่อและ
ตรวจสอบ 

 รับรายชื่อผู้ผ่านการตรวจสอบรายชื่อการโอน
เงินค่าลงทะเบียนเพื่อน าขึ้นหน้าเว็บไซต์ เพ่ือให้
ผู้เข้ารับการอบรมตรวจสอบรายชื่อต่อไป 

 

ร่างเอกสาร 
(หนังสือประชาสมัพันธ์โครงการฯ / ประกาศ

โครงการอบรมฯ) 

น าเสนอผู้บริหารเพื่อลงนาม 

(หนังสือประชาสมัพันธ์โครงการฯ / 

ประกาศโครงการอบรมฯ) 

 
ประชาสัมพันธ์โครงการฯ 

1.  ช่องทาง Mail 

2.  ส่งจดหมายทางไปรษณีย์ 

3.  ประชาสัมพันธ์บนเว็บไซต์คณะครุศาสตร์ 

4.  แจกใบปลิวโครงการอบรมฯ ในงาน  

อบรมอ่ืนๆที่จัดขึ้นภายในคณะฯ 

 

การตอบค าถามกับผู้ที่โทร/ส่งข้อความเพ่ือสอบถาม 


